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TUTORIAL PARA ASSINATURA DE TERMO DE AUTORIZAGAO DE
DIVULGAGCAO DE TRABALHO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientacOes abaixo visam auxiliar no processo de assinatura, via Sistema SEI, do
Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo de Trabalhos Académicos no Repositorio
Institucional da UFMG.

1 O docente, apds recebimento da comunicacdo da Secretaria de P6s-Graduacgédo sobre a
assinatura do Termo de Autorizacao, acessa o Sistema SEI no site: https://sei.ufmg.br/

2 Selecione Bloco de Assinatura no menu a esquerda
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3 Identifique o bloco referente a solicitacdo de assinatura. Para esta identificacdo pode
ser consultado o gampo Descrigéo.
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Blocos de Assinajura

[[ssinar | [ Besquiser | [ move | [ gonctuir | [ Excuir | [ imprimic

Palavras-chave para pesquiga:

Lista de Blocos (4 registros):

Nimere Estado Geradora Disponibilizagio I Descrigao I Agbes
r 11067 Disponibilizada Declaragio de ciéncia do orientador e da secretaria / ﬁ @
r 9803 Disponibilizade BU-BIU Termo de Autorizacio Repositdrio Institucional para assinatura do ’, % e

professor Jofo Maria Santos, aluna: Maria Jodo.
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4 Para visualizar o documento que serd assinado, clique em Processos/Documentos do
Bloco.
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Blocos de Assinatura

[(assinar | [ Besquisar | [ neWy | [ gonciuir | [ Excluir | [ imprimic

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:
Lista'je Blocos (4 registros).
imero o radora n =1 :SCricao Acdes
N Estad: Gerad Disponibilizag Descrigé 5
- 11067 Disponibilizado MUSICA-SECCPGMUS Declaracdo de ciéncia do orientador e da secretaria. / E @
r 9803 Disponibilizado BU-BIU Termo de Autorizacio Repositdrio Institucional para assinatura do / E @

professor Jodo Maria Santos, aluna: Maria Jodo

5 Seré exibida uma tabela com o (s) processo (s) associados ao bloco. Clique no niumero
do processo para acessd-lo ou no numero do documento para visualiza-lo antes da
assinaturf.
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Para saber+ Menu Pesquia I ETWETIE) == =

Documentoq do Bloco de Assinatura 9893

Lista de Processos/Documentos (1 registro):
Seq. * Processo Documento / Data Tipo Assinaturas Anotagbes Agbes
r 2 23072 220758/2020-76 0200168 03/08/2020 Declaragdo d

6 Conforme preferéncia de exibicdo do docente, 0 documento pode ser assinado, sempre
a partir da selecdo do icone “Assinar documento”:

a) Ao visualizar o processo:
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b) Ao visualizar o documento:

Bloco de Assinatura 9893 - Sequencial 2 & |l sekcinar para Assnatura
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7 Sera exibida a janela com os dados para assinatura.

U & https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_assinar&acao_oric E| e I ﬁ|

Assinatura de Documento

Assinar

Orgido do Assinante:

UFMG |

Assinante:

Apds assinatura, comunicar a secretaria.



